
文書管理ポートレット機能

• フォルダー、ファイル毎のアクセス制限の設
定を行なえます。

• アクセス制限は、全ユーザー／グループ／
ユーザーの単位で行なえます。

• 特定のグループやユーザーに対して、ある
フォルダーやファイルの参照を制限することも
できます。

• 権限設定の優先順位は、全ユーザー＜グ
ループ＜ユーザーとなります。



標準画面での文書管理
ポートレット。プルダウン
でフォルダを選択すると、
ファイルの一覧が表示さ
れます。

ファイル名リンクをクリッ
クすると、ファイルがダウ
ンロードされます。

文書管理ポートレットの最大化画
面。当画面でフォルダやファイルの
作成を行なえます。

フォルダ作成画面。アクセス権
限は、全ユーザー／グループ／
ユーザー単位に付加できます。
また、権限の種類は参照／
フォルダ追加／ファイル追加／
編集／削除となります。

文書管理ポートレット～標準画面と最大化画面

このサンプル画面の設定では、
「山田太郎」ユーザーを除く
ユーザー全員が参照のみ行な
えます。チェックをはずしたレ
コードは、権限の剥奪を意味し
ます。



文書管理ポートレット～管理者用画面

ルートフォルダのアクセス
権限の設定は、Aipoの

管理者画面から行なうこ
とができます。

ルートフォルダの権限編集画面。
アクセス権限は、全ユーザー／グ
ループ／ユーザー単位に付加でき
ます。また、権限の種類はフォル
ダ追加／ファイル追加となります。
このサンプル画面の設定では、
「木村一郎」ユーザー以外は参照
のみ行なえます。

Ａｉｐｏの管理者画面で、
文書管理メニューを選択
すると、ルートフォルダー
の権限一覧が表示され
ます。


