
回覧板ポートレット（１）

回覧板を作成すると、依頼先に設
定したメンバーのポータル画面の回
覧板ポートレットに回覧板が表示さ
れます。



回覧板ポートレット（２）

回覧板の表題リンクをクリックすると、
回覧板の確認フォームが表示される
ので、コメント入力後に『確認済みに
する』ボタンをクリックします。

自分あての回覧依頼がポータル画
面に表示されます。



回覧板ポートレット（３）
作成した回覧板の確認状況は、全
画面表示の方で確認することができ
ます。



回覧板ポートレット（４）

自分が受けた回覧確認依頼を後で
確認することもできます。


